
 

求人票 

 

 2023 年 10 月 13 日 

 

業種 人材紹介事業 

株式会社 Niche ニッチ 

〒900-0005 那覇市天久 1-8-1 コーポ杜 202 

TEL 098-943-0400  

FAX 098-993-7693 

info@niche-okinawa.jp 

www.niche-okinawa.jp  

従業員数 3 名  

外国人材に特化した人材紹介会社として 10年以上、

県内大学や専門学校など留学生の就職支援に携わっ

ています。現在は、台湾、韓国、インドネシアの海外人

材紹介会社と提携し、技人国や特定技能人材を企業

様へお繋ぎしています。 

また、登録支援機関として、沖縄で働く外国人がイキイ

キと働けるよう仕事や生活面でのサポートをしておりま

す。 人材紹介業務や外国人の就職支援に関心ある

方、ご応募お待ちしております。 

 

応募可能な人 事務経験、一年以上ある人  

Word、Excel、PowerPoint 

できる人、PC 操作好きな人 

Canva できれば尚可 

英語できれば尚可 

計画的に仕事を進められる人 

車運転可能な方  

雇用形態 

契約社員 

契約社員  

2023年 11月 1日 

～2024年 3月まで 

更新の可能性あり 

試用期間あり（3 ヶ月） 

職種 

仕事内容 

人材紹介の事務 

電話対応、書類作成（チラシや報告書）請求書・見積書作成、企業との調整業務、 

事業周知、求人・求職者受付、求人票作成、求職者面談サポート、特定技能登録支援

機関の書類作成、その他外国人就労者のサポート 

募集人数 1 名 

 

勤務地 

 

〒900-0005 那覇市天久 1-8-1 

コーポ杜 202 

勤務時間 9:30～18：00 (１時間休憩) 

実働 7.5h 

勤務時間相談可能 

週５日  

休み 土・日、祝日 

外国人の入国などで時々、土日

出勤あり（年に 6 回程度  

その際、休みは平日に振替 

残業時間 なし   仕事開始月 11 月 1 日～  

給与（額面） 198,000 円  年休  10 日（半年以上勤務後） 

福利厚生 雇用保険、労災保険 社会保険完備（厚生年金、健康保険、介護保険）定期健康診断、

自転車、バイクの駐車場あり 自動車駐車場（要相談） 

有給休暇取得率 100％、交通費全額支給 

面接 対面  

選考方法 書類選考（履歴書・職務経歴書）→適性検査 → 面接（１回） 

※履歴書・職務経歴書をメールでお送りください。 

メールアドレス info@niche-okinawa.jp  担当 （次呂久 ジロク） 
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